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QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché cong bé thong tin ciia
Céng ty ¢b phan Than Coc Sdu - Vinacomin

HOIDONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THAN CQC SAU - VINACOMIN

Can cur Lugt Chimg khodn ngay 26 thang 11 nam 2019,

Can ctt Lugt Doanh nghié';a ngay 17 thang 6 ndam 2020,

Can cir Thong tu 56 11672020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia B¢ trudng Bj
Tai chinh hutmg dén mét s6 diéu vé quém tri cong ty dp dzmg doi véi cong ty dai ching L]
Nghi dinh 50 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi héawmh mét s6 diéu ciia Lugt Chirmg khodn,

Cain cik Thong tur s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ngm 2020 ciia B Tai chink vé
viée hudng déin cong b6 thong tin trén thi truong chimg khodn;

Can ctr Diéu I8 t6 chike vt hogt dgng ciia Cong ty 6 phdn Than Coc Séu - Vinacomin;

Céina cur Nghi W 56 111/NO-HPOT ngay 31 thang 10 nam 2022 cra Héi dong quin
tri Céng ty ¢ phéan Than Coc Séu - Vinacomin.

QUYET DINH:

~_Diéu L Ban hanh kém theo Quyét dinh niy “Quy ché cong bd thong tin clia Cong ty
¢6 phén Than Coc Sau - Vinacomin™.
Diéu 2. Quyét dinh ¢ hiéu luc thi hanh lké tir ngay ky va thay thé cho Quy ché cong

b thong tin cia Cong ty cd phin Than Coc Sau - Vinacomin ban hinh kém theo Quyét
dinh s6 116/QD-TCS ngay 01 thang 9 nam 2017 clia Hoi ddng quan tri Cng ty.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi ddng quén tri, Giam déc, Pho Giam déc, Ké todn truéng,
Ngudi duge iy quyen cong bd théng tin, Thii truong cae don vi va ca nhén co lién quan trong
Cong ty can cir Quyét dinh thi hz‘m}u%

Noi nhin: TM. HOI DONG QUAN TR]
- Nhir Didu 3;
- Ban kiém sodt (e-copy);
- Dng y, Cong doén, BTN (e-copy);
- Weksite Cong ty;
- L HDQT (Th10),
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CONGTY CO PHAN THAN CQC SAU- VINACOMIN
(Ban hanh kém theo Quyét dink s6. 11 4/OD-TCS ngay 31 thing 10 ndm 2022
etia Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Than Coe Séu - Vinacomin)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy ap dung cho viée cong bd thong tin tren thi truﬁmg chimg
khoan Viét Nam theo quy dinh cua phdp ludt va quy dinh vé viée cung ¢ap thong
tin gitra cdc tap the, c4 nhan trong Céng ty ¢d phén Than Coc Sau - Vinacomin
khi cé phat sinh théng tin phéi thye hién nghia vu ¢6ng b théng tin.

2. D61 tugng ap dung

Céc ddi tugng cdng bd théng tin chiu su didu chinh ciia Quy ché ndy, bao gdm:

a) Cong ty ¢6 phan Than Coc Sau - Vinacomin;

b) Nha dau tu thude dbi tuong c6 lién quan dén cé phiéu ciia Cong ty;

¢) Neudi lién quan dén déi tuong cong bé thong tin.

Piéu 2. Muc dich ctia viée cong bd théng tin

Vige cong b théng tin theo quy dinh ctia Quy ché nay nham cong khai céc
hoat dong ctia Cong ty, dam bao quyén va lgi ich hop phap cho céc co déng va
nhiimg nguoi ¢6 lién quan cia Cong ty; gmp cac nha déu tu, déi tac ndm duge
thuce trgng clia Cnng ty @& ¢ co s& danh gia, xem xét, thiét lap cac quan hé kinh
té, giao dich véi Cong ty; dong thdi chdp hanh nghia vu cong bé thong tin theo
quy dinh cua phap luat.

Dicu 3. Giai thich tir ngiv

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi ddy dwge hidu nhu sau;

1. Cong ty 12 Cong ty ¢6 phan Than C{;Jc Sau - Vinacomin.

2. Dbidu 1 1a Bleu 1¢ cua Cong ty cb phan Than Coc Sau - Vinacomin da
duoc Pai hbi ddng cb déng théng qua.

3. Nha dédu tr thude doi twong cong bé thong tin, bao gdm:
a) Nha dau tur 12 ngudi ndi bé cia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan cla ngudi
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b) Co dbng 16n, nhom ngudi c6 lién quan s& hivu tir 5% tré 1én s6 ¢d phiéu
dang luu hanh ¢6 quyén bidu quyét ctia Coéng ty;

c) Nha dau tr hode nhém nha dau tw co lién quan mua b phiéu coa Ccmg
ty ¢ tro thanh c6 déng s& hitu tir 5% tror 18n s6 ¢ phiéu dang lru hanh ¢6 quyén
biéu quyét cua Cong ty;

d) Té chire, ¢4 nhan thue hién chao mua cong khai ¢6 phiéu ctia Cong ty.
4. Nguoi ndi bd cua Cong ty la:

a) Thanh vién Hoi dong quén tri;

b) Thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban kidm todn ndi b:

¢) Giam ddc, Phé gidm déc hoiic cac chire danh quan ly twong duong do Pai
héi dong c6 déng hodc HDQT bé nhidm:

d) K& todn trudng, Trudng phong tai chinh ké toan, Nguoi phu trdch ké
toan;

d) Ngudi dai dién theo phap ludt, Thu ky cong ty, Ngudi phy trach quén tri
cbng ty, Ngudi duoc ty quyén cong bd thong tin.

5. Ngudi ¢6 lién quan 14 ¢4 nhan, té chirc duge quy dinh tai khoan 23 Biéu
4 Lugt Doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luft Chimg khoan.

6. Ngay cong bb théng tin 13 ngay théng tin xuit hién trén mét trong cic
phuong tién céng bé thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay.

7. Ngay bdo cao vé vide cong be thong tin 14 ngay gui fax, gui dit liéu dién
tir qua email, ngay théng tin duoc tiép nhén trén hé théng thong tin dién tir cla
Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan hoiic ngay Uy ban
Chung khoan Nha nudc, 8¢ giao dich chimg khoén nhin dugc vin ban bao cdo
vé viée cong bd théng tin tiy theo thoi diém nao dén trudc.

8. S -:0 phleu dang luu hanh ¢6 quy én bidu quyét cua Cong ty 1a s6 co
phleu co quyen biéu quyét ciia Cong ty da phat hanh trir di s6 ¢b phiéu ¢d quyén
biéu quyét duge Cong ty mua lai 1am ¢ phiéu quy.

Diéu 4. Nguyén tic cdng bo théng tin

1. Viée cong bé théng tin phai ddy dit, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép
ludt va bao dam:

a) béi tuong cdng bé théng tin tai khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu
trach nhiém v€ ndi dung thong tin cong bé. Trudng hop cé su thay doi noi dung
théng tin da céng bd, déi tugng cong bé thong tin phai cong bb noi dung thay doi
va ly do thay ddi so véi théng tin da edng bo trude do;

b) Truong hop co sur kign, ihang tin lam anh huang den gia chimg khoén,
ddi tugng ccmg bd thong tin phai xac nhén hofic dinh chinh vé sy kién, théng tin
do trong vong 24 gid, ké tir khi nhan biét duoe v& sir kién, théng tin dé hodc theo
yéu céu ciia Uy ban Chimg khoén Nha nudc, S& giao dich chimg khoan; /”"
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¢) Viée cong bb cac thong tin ¢4 nhan bao gdm sé Thé ciin cude cong dén,
s6 Ching minh nhén dan hodc s6 Ho chieu con hiéu lye, dia chi lién lac, ciha chi
thudng trt, so dién thoai, fax, email, s6 tai khoan giao dich ching khodn, so tai
khoan Iuu ky chumg khoan, s6 tai khoan ngan hang chi duge thuc hién néu ca
nhén dé dong v.

2. Cac ddi trong quy, dinh tai khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay khi cong bé théng
tin phai dong théri béo cao Uy ban Chung khodn Nha nudce va S¢ glan dich Chimg
khoan noi chirng khoén ctia Cong ty niém yét, dang ky giao dich vé ndi dung thong
tin cong bd, bao gom day du céc thong tin theo quy dinh. Truong hop thong tin
cong bd bao gom cac thong tin ca nhén quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu nay va
cac dbi tuong cdng bé thong tin khong muon cong khai cc théng tin nay thi phai
giri Uy ban Chtng khoan Nha nuée va S¢ giao dich chimg khoan 02 ban tai liu,
trong d6 01 ban béo cdo vé viée cnng b thong tin bao gom day du thoéng tin ca
nhén va 01 ban bdo cdo khéng bao gom thong tin ¢4 nhan dé Uy ban Chimg khoén
Nha nuée va 8¢ giao dich chimg khoén thye hién cong bd théng tin.

3. Ngdn ngir théng tin cdng bé trén thj trudng ching khoan 14 tiéng Viét.

4. Cong ty ¢o nghla vy cbng bd day du, chinh xae va kip thoi théng tin dinh
ky va bat thu'ung vé tinh hinh hogt déng san xudt kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh quan trj cong ty cho 6 dong va cong ching. Ngoal ra, Cong ty phai ¢ong bé
day du, chinh xac va kip thoi cac théng tin khic néu cac théng tin do ¢ khé ning
anh huong dén gia chng khodn va anh hucrng dén quyét dinh ctia ¢é dong va nha
dau . Thong tin va cach thite cong bd théng tin duge thuc hién theo quy dinh
clia phap luét va Diéu I& cong ty.

5. Cong ty c6 trach nhiém bao quan, luu gift thong tin di béo cdo, cong bd
theo quy dinh sau:

a) Céc théng tin cong bd dinh ky phai duge luu gitr dudi dang vin ban va
dir 1idu dién tir tbi thiéu 10 nam. Cac théng tin nay phai duoc luu gilr trén trang
théng tin dién tir ctia Céng ty téi thiéu 14 05 ndm;

b) Céc théng tin cong bd bét thuorng hodc theo yéu cdu phai luu giir trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty tbi thiéu 05 nim.

Diéu 5. Nguoi thwe hién cong bb thong tin
1. Cong ty thuc hidn cong bd thong tin

a) Gidm duc Coéng ty la nguoi dai dién theo phap lujt thyc hién cong b
théng tin hodc quyet dinh bang vin ban ¢ Uy qu én cho 01 ¢4 nhén 1a Nguoi duge gy
quyén cong b6 thong tin dé thuce hién cong bo thong tin ctia Cong ty:

b) Ngudi duge 1 uy quyén cong bd thong tin phéi ¢6 céc didu kién sau:

= Trung thue, ¢an trong, man cén, ¢6 kién thire vé ké toén ti chinh, k¥ néng
nhét dinh vé tin hoc;

- Cong khai tén, so dién thoai 1am viéc dé cdc ¢d dong tién lién hi:,é”
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- C6 du thi gian dé thye hién chire tréch clia minh, déc bi¢t la quan hé vai
¢ dong, ghi nhin cac ¥ kién clia co dong, dinh ky cong bo thong tin va tré 101 cic
¥ kién cta ¢b dong va céc véan dé quan trj Cong ty theo quy dinh.

¢) Gidm déc Cong ty phai chiu trach nhigm vé tinh ddy du, chinh xac va kip
thori vé thong tin do ngudi duge Ty quyén cong b théng tin cdng bé. Truong hop
phat sinh sy kién cong b6 thong tin ma ca Giam doc va ngudi duge iy quyén cong
bé théng tin déu véing mat thi Ké todn truong Céng ty cb trach nhi¢m thay thé
thye hién cong bo thong tin;

b) Céng ty phai bdo cio, béo cdo lai thong tin v& ngudi di dién theo phap
lut ngudi thue hién cong bd théng tin cho Uy ban Chiing khoén Nha nude va 86
giao dich chimg khodn trong thoi han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh, ty quyén
hodc thay d6i ngudi thuc hién cong bd thong tin ¢6 hidu lyc. N1 dung thong tin
bdo cdo vé ngudi thue hién cong b6 thong tin bao gdm: Gidy Gy quyén cong bd
théng tin theo miu quy dinh tai Phy lyc I ban hanh kém theo Théng tu sb
06/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020, Ban cung cép thong tin theo mau quy dinh tai
Phu Iuc sb I1I ban hanh kém theo Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.

2. Nha déu tu thude doi tugng cong bd thong tin 12 ¢ nhén ¢o thé wr thye
hién nghia vu ¢Ong bo thong tin hodc hy quyén cho 01 t6 chire (Cong ty chimg
kho#n, Céng ty quan ly quy, Cong ty dai chiing, thanh vién luu kv, Trung tdm luu
ky chirng khoan hodc t6 chire khéc) hode 01 ¢4 nhén khéc thyc hi¢n nghia vu edng
bo théng tin nhu sau:

a) Truong hop ty thuc hién nghia vu cbng b théng tin, trong lan cong bd
théng tin dau tién, nha diu tu ca nhan phai ndp cho Uy ban Chimg khoan Nha
nude va Sé giao dich chimg khoén Ban cung cap thong tin theo mau quy dinh tai
Phu luc 111 ban hanh kém theo Théng tw s6 96/2020/TT-BTC va ¢4 trich nhiém
cung cip chinh xéc, kip thoi va day di théng tin khi co syr thay ddi cac ndi dung
trong Ban cung cAp thong tin néu trén;

b) Truomg hop uy quyén cong b thong tin, nha d4u tu c4 nhan phai chiu tréch
nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thoi ve thong tin do Nguoi duge Uy quyén
c6ng bd théng tin cong bé. Nha diu tur 6 trach nhiém cung cap chinh xéc, kip thoi
v ddy di thong tin vé tinh trang s hiru chimg khodn cua minh va moi quan hé véi
nguoi co lién quan (néu ¢6) cho t0 chitc hodc ¢4 nhén duoge Uy quyéu cong bo thong
tin d& nhimg ngudi nay thue hién nghia vy bdo cao so hir, cong bé théng tin theo
quy dinh phap luat. Nha d4u tu ¢4 nhan dang ky, dang ky lai ngudi duge uy quyén
cong bd thang tin theo mau quy dinh tai Phy luc II ban hanh kem theo Thong tu sd
96/2020/TT-BTC ciing Ban cung cip thong tin cia nha dau tu ¢4 nhin d6 va ca
nguoi duge uy quyén cong bé théng tin theo mau quy dinh tai Phy luc 111 ban hanh
kém theo Théng tu sb 96/2020/TT-BTC (trudng hop Ngudi duoc Uy quyén cong
b théng tin 12 cd nhén) cho Uy ban Churng khoan Nha nudce, S& giao dich chimg
khoén t6i thidu 24 git trude khi viée iy quyen cd higu lyc.

3. Nha dau tu nude ngoai, nhém nha dau tu nude ngoai thue hién nghia vu
béo c4o va cong bd thong tin theo quy dinh cia Thong tr 56 96/2020/TT-BTC va

phap luét vé hoat dong dau tu nude ngoai trén thi trudng chimg khoan Viet Nam.;;/
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Pidu 6. Nhan vién tong hop thong tin (néu cd)

. Nhan vién tong hop thong tin 1a ngudi duoc Giam dée chi dinh trie tiép
hotc theo dé xuat ciia Nguoi dugc ny quyén thue hién céng b thong tin.

Nhén vién téng, hop thong tin ¢6 chiic nang 12 dﬁll mdi thu thap, téng hop
céc théng tin ¢ong bo tir cac bo phén ¢6 lién quan, kiém tra ndi dung thong tin,
déi chiéu véi cae quy dinh vé cong bd thong tin, sogn thao van ban céng bd théng
tin, chuyén cho Ngudi duge ty quyén cong b théng tin tham dinh va trinh Gidm
débc thong qua.

2. Trach nhiém ctia nhan vién tong hop thong tin:
a) Thyo hién cée cong vige theo khoan 1 Piéu nay chinh x4c, kip thoi;

b) Chiu su chi dao truc tiép cua Gidm dbe hodc Nguoi duge ty quyén thye
hién céng b thong tin trong cong vige dugc giao.

Piéu 7. Phuong ti¢n cong bo thong tin

1. Vige cong bd thong tin ciia Cong ty duoc thue hién qua céc phuong tién
cong bo thong tin saw:

a) Trang thong tin dién t (website): www.cocsau.com cua Cong ty;

b) Hé théng cong bb thong tin cua Uy ban Chimg khoan Nha nudc;

¢) Trang thong tin dign tir ctia S& giao dich chimg khoén;

d) Trang thong tin dién tir cua Trung tAm luu ky chung lkhoan;

d) Cac phuong tién théng tin dai chiing khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Céong ty phai 1ap trang théng tin dign tir theo quy dinh sau:

a) Khi l4p trang thong tin dién tir, Cong ty phal bdo cao vdi Uy ban Chimg
khoan Nha nude, Sa giao dich ching khoan va cong khai dja chi trang théng tin
dién tr va moi thay dbi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vige,
k& tir ngay hoan tat vigc l@p trang théng tin dién tr hodc khi thay doi dia chi trang
thong tin dién ti nay;

b) Trang théng tin dién tr phai ¢6 céc ndi dung vé nganh, ngheé kinh doanh
va cac ndi dung phai théng bao cong khai trén Cong thong tin qude gia vé dang
ky doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va moi thay doi lién quan
t&i cde ndi dung nay; chuyén muc riéng v’é quan hé co dong (nha dé,ur tu), tron
@6 phéi cong bo Diéu 1§ Cong ty, Quy ché cong bo thong tin, Quy ché ngi bo ve
quan tri cong ty, Quy ché hoat dong clia Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt, ban
cao bach (néu c6) va cac thong tin cong bé dinh ky, bat thuong va theo yéu ciu
quy dinh tai Quy ché nay;

¢) Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong
thoi phai dam béo nha dau tr c6 the d& dang tim kiém va tiép cin duge cac dir
ligu trén trang théng tin dién tu do.

3. Trudmg hop nghia vu cbng bd théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 18

theo quy dinh phap ludt, Cong ty thure hién cong bo thong tin trén trang théng tin é/
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dién tix (website) cia Cong ty va thuc hién dAy du nghia vu cong b thong tin theo
quy dinh phép lut vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngdy 1&.

4. Vide cong bb thang tin trén hé thong cong bo thong tin cua Uy ban Chiing
khoan Nha nudc, trang thong tin dién tix cua S¢ giao dich chimg khoén thyc hign
theo huéng din cta Uy ban Chimng khodn Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan.

Chwong 11
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Piéu 8. Céng bo thong tin dinh k¥
1. Bao cdo tai chinh (BCTC)
Congty phai cong bo BCTC nam, BCTC ban nién da duoe kiém toén, soét

-

xét b t6 chire kiém toan dugc chép thuan thyc hién kiém toén cho Céng ty co
loi fch cong ching thude Iinh vyce chimg khoan, BCTC quy theo nguyén tac sau;

a) BCTC nam

- BCTC ndm ghéj: bao gdm dﬁy du céc bao cdo, phy luc, muyét minh theo
quy dinh phap luét vé ke toan doanh nghiép;

- Toan van BCTC ném dé duge kiém toan phai duge cong !;6 day du, bao
gom bdo cao kigm toén ve béo céo tai chinh do. Truong hop kiém toan khong
chép nhan toan phan BCTC, Cong ty phai cong bd BCTC nam, béo cdo kiém toan
kém theo vin ban giai trinh cua Céng ty.

- Thoi han cdng bé BCTC nam: Cong ty phai cong bd BCTC nam da duge
kiém todn trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t0 chirc kiém todn ky bao cao kiém
toan nhung khdng vuot qué 90 ngay, ké tir ngdy ket thiic néim tai chinh;

- Phong KTTC c6 trach nhiém gii BCTC nam (ban gidy, ban dién t) da
duoe t chie kiém toan dde 1ap kiém toan cho Nguoi dugce uy quyén cong bd
théng tin cua Cong ty dé kiém tra va thyc hién cong bo thong tin. Thoi gian gui;
chim nhét 14 09 ngay, ké tir ngay to chirc kiém todn ky béo cao kiém toan nhung
khéng dugc vugt qua ngdy 29 thang 3 nam tiep theo.

b) BCTC ban nién

- BCTC ban nién phai la BCTC gifra nién d¢ dang déy du theo Chuan myc
ké toan “Bao cdo tal chinh gilra nién do” bao gbm day du cac bdo cao, phu lyc,
thuyét minh theo quy dinh phap ludt ve ké toan doanh nghiép, trinh bay so li¢u tai
chinh trong 06 thing dau nam tai chinh cua Cong ty;

- BCTC bén nién phéi dugc soat xét theo Chuén myc ve cong tc Sodt Xét
bao céo tai chinh. Toan van BCTC ban nién phai dugc cong bo day du, kem theo
¥ kién kiém toan va vén bin giai trinh cua Cong ty trong truong hop ket luan soat
ét ctia kiém toan khong phai 12 két luén chap nhén toan phﬁn;,(/,
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- Thi han cdng b BCTC bén nién: Céng ty phai cong bd béo céo tii chinh
bén nién da duge soét xét trong thai han 05 ngdy, ké tr ngay 16 chuc kiém todn ky
bio céo soat xét nhung khéng duoc vugt qué 45 ngdy, ke tir ngay ket thic 06 thang
d4u nam tai chinh;

- Phong KTTC c6 tréch nhi¢gm gui BCTC ban nién hang ném (ban gidy, ban
dién tr) da dugc t6 chire kiem toan dgc 1ap soat xet cho Ngudi duge iy quyén cong
bd théng tin cua Cong ty de kiem tra va thye hién cong bo thong tin. Thoi gian gui:
cham nhét 13 04 ngay, keé tir ngay t6 chirc kiém todn ky bao cao sodt xét nhung
khong duge vugt qui ngay 13 thang 8 hang nam.

¢) BCTC quy

- BCTC quy phai 13 BCTC gifra nién d§ dang ddy dii theo Chudn mye ké
todn “Bdo cdo tai chinh gifta nién d¢” bao gom day du cac bao céo, phy luc,
thuyét minh theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép;

- Théi han cdng bd BCTC quy: Cong ty phai cong bé BCTC quy trong thoi
han 20 ngay, ké tir ngay ket thic quy;

- Phong KT1C co trach nhiém gui BCTC quy cho Ngudi duoc uy quyén
cong bd thong tin chia Cong ty dé kieém tra va thuc hién céng bo thong tin, Thoi
gian gti: chim nhét 14 19 ngay, k& tir ngay ket thic quy.

d) Giai trinh BC TC: Khi cong bd thong tin BCTC nam, ban nién, quy, Cong
ty phai ddng thoi gidi trinh nguyén nhén khi xay ra mot trong céc trudng hop sau:

- Loi nhudn sau thué thu nhép doanh nghiép tai bo cdo két qua hoat dong kinh
doanh ctia ki bdo céo thay d6i tir 10% trd 1én so véi bao cdo cung ky nam truoc;

- Loi nhudn sau thué trong k¥ bdo céo bi 16, chuyén tir 131 & bdo cdo cling ky
nam trude sang 16 & k¥ nay hode nguoc lai;

- Lgi nhudn sau thué trong ky bao cdo o sur chénh 1&ch trude va sau ki ém
todn hofic soat xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 10 sang lii hodc ngugc lai.

2. Lip b4o c4o va cong bo thong tin bao cdo thudng nién

a) Cong ty phai 1ap va céng bd théng tin vé béo cdo thudng nién thea méu
quy dinh tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Théng tu s6 96/2020/TT-BTC cua Bd
Tai chinh;

b) Phong KTTC la dau mbi tong hop, lap bao céo thudng nién cua Cong ty.
Thu ky Cong ty, cac phong TCLD, KH, VP... vacac ca nhén ¢o trach nhiém cung
clp s6 liu, thong tin theo yéu cau cua ndi dung bao cao,

¢) Thai han cong bd thong tin bao cdo thudng nién: cham nhét 1a 20 ngay
sau ngay cong bo bdo cdo tai chinh nam duoe kiém todn nhung khéng vuet qua
110 ngay, k& tir ngay két thiic nam tai chinh. Thong tin tai chinh trong bdo cao
thuomg nién phai phll hop vai bao cao tai chinh nam duoe kiém toan;

_d) Phong KTTC ¢ trach nhiém giri bao céo thuwong nién cho Ngudi duge iy
quyén cong bo thong tin clia Cong ty dé kiém tra va thue hién cong bo théng tin.
Thot gian giri: chdm nhét 12 18 ngdy sau ngdy cong bé bao céo tai chinh nim duge
kiém toén nhung khong vuot qua 108 ngay, ke tir ngay két thic nam tai chinh.;//
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3. Lip bdo cdo va cong bo thdng tin bio cdo tinh hinh quan tri Cﬁng ty

a) Binh ky 06 Lhang va nam, Cong ty phéi 1ap va cong bé théng tin v& béo
cdo tinh hinh quan tri cong ty thea méu quy dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo
Théng tu s6 96/2[}20J'IT-BTC ctua B9 Tai chinh;

b) Thu ky Céng ty 14 ddu méi tdng hop, 1ap béo c4o tinh hinh quan trj Céng
ty. Cac phong KTTC, TCLD, KH, VP... va cac cé nhan ¢ trich nhiém cung cép
50 liéu, thong tin theo yéu cau cta ndi dung béo céo;

¢) Thoi han céng bd théng tin béo cdo tinh hinh quan trj Cong ty: cham nhat
14 30 ngdy, ké tir ngay két thuc ky bao cao;

d) Thu ky Cong ty co trach nhi¢m gtri bdo céo tinh hinh quan trj cong ty cho
Ngum dugc uy quyén cong bé théng tin ctia Cong ty dé kiém tra va thuc hién Cong
b6 thong tin. Théi gian giri: chim nhét la 28 ngay, ké tir ngdy két thic ky bdo cao.

4. Cong bo thing tin vé hop Dai hoi dong cb dong thwong nién

a) Toi thiéu 21 ngay trirde ngdy khai mac hop Pai hoi dong c6 dbng néu
Biéu l¢ Cong ty khcmg quy dinh thoi han dai hon, Cong ty phai cong bé trén trang
thong tin dién tir clia Cong ty va ctia Uy ban Chimg khodn Nha nude, S¢ giao dich
chimg khoan Ha Noi vé viée hop Dai héi dong ¢6 dong, trong do néu rd dudng
dan dén toan bd tai llLLI hop Dai héi dbng ¢6 dong, bao gom: thong bao mai hop,
chuong trinh hﬂp, phiéu b1e:u quyet tai ligu sir dung trong cude hop va du thao
nghi quyét dbi véi timg van dé trong uhucmg trinh hop. Tai li¢u hop Dai hoi déng
¢0 dong phai duge cdp nhit cic nodi dung sira dbi, bd sung (ndu co);

b) Bién ban hop, Nghi quyét ctia Pai hoi dong c¢b déng va tai lidu kém theo
trong Bién ban, Nghj quyet phai duge cong b trong vong 24 gio, ké tir khi Dai
héi dong ¢o dong két thic;

¢) Phong TCLD chu tri phéi hop véi phong KTTC, Thu ky Cong ty 6 trach
nhi¢m hoan thién céc tai liéu lién quan den thong tin veé hop Dai héi dong co dong
cta Cong ty guri cho Ngudi duge y quyén cong bo thong tin ca Céng ty dé kiém
tra va thie hién cong bo thcmg tin. Thoi gian gm cham nhit 20 ngay trude ngly
khai mac hop Dai héi déng cb déng déi véi cac tai lidu dy hop Dai héi dﬁng co
dong thucmg nién; chdm nhat la 18 gio, ke tir khi Dai hoi dong b dong két thic
doi v&i Bién ban, Nghj quyét Dai hoi dong cb déng.

Diéu 9. Céng bb théng tin bat thuing

1. Céng ty phai cong bd thong tin bét thidng trong thdi han 24 gidr, ké tir khi
xay ra mot trong cac su kién sau day:

a) Tai khoan cua Cong ty tai ngn hang, chi nhanh ngén hang nude ngual bi
phong toa theo yéu cdu cia co quan cé thdm quyén hodc khi té chite cung tmg dich
vu thanh todn phét hién cé dau hiéu gian 14n, vi pham phép ludt lién quan dén tai
khoan thanh toan; tai khoén duge phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong
cac trudmg hop quy dinh tai diém nay; ﬁ
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b) Khi nhan dwge van ban cia co quan nha nude ¢d thdm quyén hoic khi
Cang ty ¢o quyét dinh vé tam ngimg mét phin hofic toan b hoat dong kinh doanh;
thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép; thu hoi Gidy chimg nhin dang ky doanh
nghiép; sua doi, bo sung hode bj dinh chi, thu héi Gidy phép thanh 14p va hoat dong
hodc Gidy phép hoat dong;

~ ©) Théng qua quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong. Tai liéu cong bb bao
gom: Nghi quyét ctia Dai hoi déng ¢ dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién
ban, nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truromg hop lay v kién cd dong
bang vén ban). Truong hop Pai hoi dong ¢ dong thong qua viéc hiy niém yét,
Cong ty phai cdng bo thong tin vé vige hiy niém yét kém theo ty 16 théng qua ciia
c6 dong khong phai Ia ¢d déng lén;

d) Quyet dinh mua lai c6 phiéu cia Céng ty hodic ban ¢d phidu quy; ngay
thue hién quyén mua ¢ phﬁn cua nguoi s& hitu trdi phiéu kém theo quyén mua ¢
phin hodc ngdy thuc hign chuyén dbi trai phiéu chuyén déi thanh cé phiéu; quyét
dinh chao ban chimg khodn ra nude ngoai va céc quyéi dinh lién quan dén viée
chéo ban, phat hanh chimg khoan;

d) Quyét dinh vé mic ¢d tirc, hinh thic tré o tirc, thii gian tra od tirc; quyét
dinh tach, gop ¢8 phiéu;

e) Quyet dinh vé viée 18 chirc lai doanh nghiép (chia, téch, hop nhit, sdp
nhdp, chuyén déi loai hinh doanh nghiép), giai thé, phé san doanh nghiép; thay dbi
ma so thug, thay doi (én Céng ty, con dau ciia Cong ty; thay @i dia diém: thanh lap
méi hoac dong cira try s& chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai dién; ban hanh,
sua ddi, bo sung Diéu 18; chidn luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang ném ciia Cong ty;

£) Quyét dinh thay d6i ky ké todn, chinh séch ké toan 4p dung (trir trudng
hop thay doi chinh sich ké toén dp dung do thay déi quy dinh phép luat); thdng béo
doanh nghiép kiém todn d2 ky hop dong kiém todn béo cdo tai chinh nim hodc thay
doi doanh nghiép kiém toan (sau khi di ky hop dong); viéc h iy hop dong kiém toén
da ky:

h) Quyét dinh tham gia gép von thanh lap, mua dé tdng s& hitu rong mot
Cong ty dan dén Cong ty d6 tré thanh Cong ty con, Cong ty lién két hosic ban dé
giam ty 1€ s& hitu tai Cong ty con, Cong ty lién két din dén Cong ty dé khéng con
12 Cong ty con, Cong ty lién két hodc giai thé Céng ty con, Cong ty lién ket;

J) Quyét dinh cia Dai hoi déng ¢d dong hoiic Hoi ddng quén tri thong qua
hop dong, giao dich giita Cong ty v&i ngudi ndi bd, ngudi ¢b lién quan cua nguoi
noi by hodc ngudi co lién quan ctia Cong ty dai ching;

k) Khi ¢6 sy thay doi s ¢6 phiéu co quyén biéu quyét. Thoi diém cong bé
thong tin thue hién nhu sau;

Trutng hop Cong ty phét hanh thém ¢0 phicu hodic chuyén d6i trai phiéu, cd
phi¢u wu dai thanh ¢6 phieu, tinh tir thoi diém Céng ty bio cdo Uy ban Chimg
khoan Nha nude vé két qua phét hanh, két qua chuyén ddi theo quy dinh phép hudt
ve phat hanh chimg khodn; ‘é g

3
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Truong hop Cong ty mua lai b phiéu cua chinh minh hogc bén ¢ phiéu
quy, tinh tir thoi diém Céng ty béo cdo ket qua giao dich theo quy dinh phap luat
vé mua lai 6 phicu ciia chinh minh, ban ¢0 phieu quy;

Truong hop Cong ty mua lai ¢& phiéu clia nguoi lao dong theo quy ché phat
hanh ¢6 phieu cho ngudi lao déng cua Cong ty hodc mua lai ¢6 phicu 16 1é theo yéu
chu clia o déng; Cong ty chung khoan mua cb phiéu cua chinh minh dé swra 10
giao dich hofic mua lai ¢6 phicu 16 1¢, Cong ty ¢ong bd théng tin trong thoi han 10
ngay dau tien ciia thang trén co s¢ cac giao dich da hoan tat va cép nhat dén ngay
cong bo thong tin;

1) Cong ty thay déi, b6 nhiém mdi, b6 nhiém lai, bi nhiém ngudi ndi bo;
nhén duoc don xin tir chire ctia ngudi ndi bo (Cong ty cannéu ro }?é thoi diém hiéu
luc theo quy dinh tai Ludt Doanh nghi¢p va Didu & Cong ty). Bong thoi, Cong ty
gtri cho Uy ban Chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich chimg khodn Ban cung cap
théng tin cua ngudi noi bo mdi theo mau quy dinh tai Phu luc 111 ban hanh kém
theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

m) Quyét dinh mua, bdn tai sin hodic thuc hién cac giao dich ¢6 gia tri 1on
hon 15% tong tai san ciia Cong ty can clr vio bao cdo tai chinh nam gan nhat duge
kidm toan hodc béo céo tai chinh 06 thing gan nhat duge soat xet. Truong hop
Cong ty dai ching la Cong ty me thi can ¢l vao béo céo tai chinh hop nhét;

n) Khi nhin duoc quyét dinh khéi 16 dbi véi Cong ty, ngudi ngi bd cia Cong
ty; tam giam, truy citu tréach nhiém hinh sy d6i véi ngudi ndi b cua Cong ty;

0) Khi nhén dugc ban én, quyét dinh da c6 hiéu luc phap lugt cia Toa an lién
quan dén hoat dong cia Cong ty; Quyét dinh xu phat vi pham phap luit vé thug;

p) Cong ty nhdn duoc thong béo caa Toa an thu ly don yeu cdu m& thu tuc
phé san doanh nghiép;

q) Truong hop Cong ty nhan biét duoe su kign, thong, tin 1am anh hudéng .dén
gia chimg khoan cua chinh Céng ty, Cong ty phai xéac nhan hodc dinh chinh v& sur
kién, thong tin do;

r) Khi xay ra cac syrkign khéc ¢é dnh huong lon dén hoat dong sén xuét, kinh
doanh hodc tinh hinh quan fri ctia Cong ty:

s) Bugc chép thudn hodc huy bo niém yét tai S¢ giao dich chung khoan nude
ngoai;

t) Quyét dinh ting, giam vén diéu 18;

X) Quyét dinh gop von dau tu vao mét tévchir-;:, dur an, vay, cho vay hoic cac
giao dich khac voi gia tri tir 10% tr& 18n trén tong tai san cua Cong ty tai béo céo
t3i chinh nam gin nhét duge kiem toan hodc béo céo tai chinh bén nién gin nhat
duoc soat xét (cdn cit vao bdo cao tai chinh hop nhét déi véi truong hop Cong ty
dai chung la Céng ty me);

y) Quyét dinh gép vbn ¢6 gié tri tir 50% 1o 1én vén didu 1¢ cia mt 1o chie
(xac dinh theo von didu 1¢ cua to chire nhan von gop trude thoi diem gop Vﬁn}‘.é/..-
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2. Khi cong bb thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Dieu nay, Cong ty phai
néu ro su kién xay ra, nguyén nhan va cic giai phap khac phuc (ncu co).

3. Céng b thong tin vé hop Dai hoi ddng co dong bﬁt_ thuomg hodc thong
qua Nghi quyét Dai hoi dong cb déng dudi hinh thie lay y kien c0 dong bang van
ban

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Dai hoi dong cb dong bat thuong thue hién
theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Quy ché nay;

b) Truémg hop 1y y kién Pai hi déng cb dong bang vin bin t6i thidu 10
ngdy trde thoi han phai g lai phiéu lay y kién néu Didu I¢ Cong ty khéng quy
dinh thoi han khac dai hon, Cong ty phéi cong bo trén trang thong tin dién tir cua
minh, déng thir giri cho tat ca cdc ¢0 dong phiéu 1dy ¥ kién, du thao nghi quyct Pai
hoi dong cb dong va cAc tai liéu giai trinh dy thao n ghi quyét.

4. Cong bé théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi cimg thue hién quyén
cho ¢6 déng hién hitu

_ a)Cong ty cong bd théng tin }ré ngay dang ky cudi cliing dy kiéq thuc hién
quyen cho ¢6 dong hién hitu toi thiéu 10 ngay trude ngay ding ky cudi cung du
kién, trix trrdng hop quy dinh tai diém b khoan nay;

_ b) Céng ty cong b thong tin vé ngdy ding kY cudi cling du kién thye hign
quyén cho ¢b doéng hién hiru d€ tham du hop Pai héi dong co dong toi thicu 20

#

ngay trude ngay dang ky cudi cung du kién.
5. Trudng hop t6 chic kiém toén duaray kién kidm toan hoic két ludn soét

xét khong phai 1a y kién kiém toan hotic ket luin soat xét chép nhan toan phan doi

v&i béo cdo tai chinh hojc bao cao tai chinh o dicu chinh hoi t6, Cong ty phai cong

bé thong tin v& ¥ kién kiém toén, ket ludn soat xét, ket qua diéu chinh hoi to bao

céo tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai di ém a khoan | Diéu 8 Quy ché nay.
6. Cong bb thong tin trong céc trudng hop dac biet khac

Sau khi thay déi ki’ ké toan, Céng ty cdng bo béo cdo tai chinh cho giai doan
gifra 02 ky ké toan cua nam tai chinh ¢l va nam tai chinh mdi theo quy dinh phép
luat vé ke toan doanh nghiép trong thdi han 10 ngay, ke tir ngay 10 chirc kiem todn
ky bdo cao kiém todn nhung kKhong qué 90 ngay ké tir ngay bt du ciia nim tai
chinh mai.

7. Khi phat sinh thong tin phai cong b’é trong vong 24 gid, cac tap thé, ca
nhén (noi co théng tin phat sinh phai cong bo) bdo cao Giam doc Cong ty va gui
ngay thong tin dén Nguoi duge iy quyén cong bo thong tin dé cong bo thong tin
kip thoi.

Didu 10. Céng bo thong tin theo yéu ciu

1. Cong ty phai cong b6 thang tin trong vong 24 gid, k& tir khi nhén dwge
yéu ciu ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuée, Sa giao dich chimg khoan noi Cong
ty niém yét, diang ky giao dich trong cac sy kién sau day: £

7
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. @) Khi xay ra sur kién dnh huong nghiém trong dén loi ich hop phap cia nha
dau tur;

 b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh huéng 16n dén gi4 ching khodn
va cln phai xdc nhén théng tin dé.
2. Noi dung théng tin céng b6 theo yéu ciu phéi néu ro sy kién duoc Uy ban
Chimg khoan Nha nuoe, S0 giao dich chimg khodn yéu cAu cong bo; nguyén nhén va
danh gid cta cong ty ve tinh xéc thye cia sur kién d6, giai phap khac phuc (néu co).

3. Khi phit sinh thong tin phai cong bd theo yéu ciu, Gidm dée Cong ty va
Nguoi duge ty quyén cong bé théng tin yéu cdu cdc tap thé, ca nhan lién quan
bdo cdo, giai trinh..,, cong bd théng tin ding yéu cau.

Picu 11. Céng bé théng tin vé cdc hoat ddng khac clia Cong ty

1. Cong bo thong tin vé hoat déng chiio bén, phat hanh, niém yét, ding
ky giao djch va bio cdo sir dung vén

a) Cong ty thuc hién chio ban chiing khodn riéng |&, chao ban chimg khodn
ra cong ching, phét hanh ching khoan, niém yét, dang ky giao dich thyc hién
nghia vu cdng bo théng tin vé hoat déng chao bén, phét hanh, nidm yét, dang ky
giao dich va bdo cdo s dung vén theo quy dinh phdp luat vé chio ban, phat hanh
chimg khodn, niém yét, dang kv giao dich chimg khoan;

b) Phong KTTC ¢6 trach nhiém gt bao cdo cho (ban gidy, ban dién tir) cho
Nguoi duge ty quyeén cong bd théng tin cia Céng ty dé kiém tra va thyc hién
cbng bd thong tin. Thoi gian giri: cham nhit 14 88 ngay sau ngay céng bé bio co
tai chinh ndm duoc kiém toan nhung khong vuot qua 08 ngdy, ké tir ngay ban
hanh quyét dinh thay déi cac ndi dung tai phuong an str dung von, muc dich sir
dung von.

2. Cong bo thong tin vé t 1€ 6 hiru nwée ngoii

Céng ty phai ¢bng bo théng tin vé ty € s& hitu nude ngoai tbi da cua Cong
ty minh vé céc thay doi lién quan dén 1y 1¢ s¢ hitu nay trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty, S& giao dich chig khodn, Téng Cong ty luu ky va bi trir ching
khodn Vigt Nam va hé thong cong bé théng tin ciia Uy ban Chimg khoan Nha
nude theo quy dinh phép ludt chimg khoan huéng din hoat déng dau tu nude
ngoai trén thi truong chimg khodn Viét Nam.

3. Cong b théng tin vé giao dich mua lai ¢ phiéu cita chinh minh, b4n
co phiéu quy

Truong hop Cong ty mua lai ¢d phiéu ciia chinh minh hojc bén ¢d phidu
quy, Cong ty phai thuc hién cong bé théng tin theo quy dinh phap lujt ve viéc
mua Iai ¢6 phieu cta chinh minh, ban ¢ phiéu qu¥.

Trudng hop Céng ty mua lai ¢6 phiéu cua chinh minh, sau khi thanh todn hét
A X " A . A i ' vy g [ £ £ - .a )
S0 €0 phi€u mua lai, néu tong gid trj tai san duoe ghi trong s6 ke toan giam hon 10%
thi Cong ty phai théng bio cho tit ca cac chu ng biét va cong bo théng tin trong thoi
han 15 ngay, ke tir ngay hoan tit nghia vu thanh todn viéc mua lai co phiéu. s

L = L
A%
i m & 27
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Chuong L1
CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUONG KHAC

Picu 12, Cong ho thnng tin cia cu dung 16, nhém ngwdi ¢6 lién quan
s0 hiru tir 5% trd 18n s6 ¢b phiéu co quyén biéu quyét ciia Cn:mg ty, nhém nha
dau ti mru'c ngoai ¢d lién quan s& hiru tir 5% tré 1én s6 cb phiéu ¢6 quyén
biéu quyét cia Cong ty

1. Té chirc, ca nhén khi tré thanh hodc khéng con la cd dong lén cua Cong
ty phai cong bd thong tin va bao cio vé giao dich cho Cong ty, Uy ban Chiing
khoén Nha nude va S giao dich chimg khoén theo miu quy dinh tai Phu lyc VII
ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/1 1/2020 trong théi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay tré thanh hodc khong con la c6 déng lon.

2. Co déng lén cua Cong ty khi c6 thay déi vc s6 lugng cb phleu 80 hiru
qua cac ngudng 1% s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét phai ¢ong bb thong tin va
bdo céo cho Céng ty, Uy ban Chung khoan Nha nuée va S¢ giao dich chimg
khoan trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay ¢6 sy thay déi trén theo mau
quy dinh tai Phu lye VIII ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020.

Vidu: Nha dan tir A so ity 5,2% 56 ' lwong 6 phiéu c6 quyén bidu quyét ciia
16 chire niém vét X. Ngay T, éng A dgt Iénh giao dich mua vao lam ting ty I¢ s0 hitu
c6 phidu X tir 5,2% 1én 5,7%, Tié iép sau do, vao ngay T, ong A det lénh mua tiép lam
ting 1y I¢ so hitu co 3 phiéu X tir 5,7% 1én 6,1%). Giao dich tai ngay T' da lam cho ty
16 ¢ hitu ¢6 phiéu X ciia ong A thay déi vuot qua ngudng 6%), do viy, trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngcy hoan tdt giao dich chimg khodn, -:mg A phai céng
bo théng tin vé bdo cdo Cong ty X, Uy ban Clmﬂg khodn Nha mude va So giao dich
chitng khodin vé viée thay doi ty lé sé hitu ¢é phiéu ctia minh.

3. Thoi diém bt dau két thic viée trdr thanh 6 déng 1én hodc thoi diém
thay doi ty 1& so hiru ¢b phleu qua cdc ngm:mg 1% néu tai khodn 1 va khoan 2
Piéu nay dugc tinh ké tir ngay hoan tét giao dich ching khoan theo quy dinh tai
khoan 12 Piéu 3 Théng tu 96/2020/TT-BTC.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 BIEU nay cling ap dung dbi v6i nhom nguai
¢0 lién quan sd hiru tir 5% trg lén s6 ¢6 phiéu cé quyén biéu quyet cua Cong ty;
Nhém nha déu tLr nude ngoai ¢o lién quan s& hiru tr 5% trd 1eén sa ¢ phlﬂl! co
quyén biéu quyét cia Cdng ty thue hién cong b6 théng tin theo miu quy dinh tai
Phy lye IX va Phy lue X ban ‘héanh keém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020 can cur trén tong s6 luong cb phiéu mé nhém nha diu tu nude ngoai
dd nim gitr.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khéng 4p dung ddi véi cac dél
twong khong chu dong thuc h:en giao dich trong trudong hop thay doi ty 1& ndm
giit ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét phat sinh do Céng ty mua lai ¢6 phiéu cta chinh
minh hofic Céng ty phat hanh thém co phiéu. f /
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6. Cong ty phai cong bé trén trang thong tin dién tir ctia Céng ty trong thoi
han 03 ngay lam vige sau khi nhén duoc bdo cdo lién quan dén su thay doi ty 1é
s0 hiru ¢6 phieu cia cac doi tugng dwoc quy dinh tai Didu nay.

Diéu 13. Céng ho théng tin vé giao dich ciia ngwdi ndi b va ngwdi cé
lién quan cia ngudi ngi bo

L. Nguoi ndi by ctia Cong ty va ngudi co lién quan phai cdng bo thong tin,
bao cdo trude va sau khi thue hién giao dich cho Uy ban Chimng khoan Nha nuée,
50 giao dich chirng khodn, Céng ty, khi gia tri giao dich dy kién trong ngay tir 50
triéu dong trd 1én hoic gia tri giao dich dy kién trong timg thang tir 200 triéu ddng
tr 1én tinh theo ménh gia hojic theo gid phat hanh gan nht (ddi véi chimg quyén
c6 bao dam) hoge gia tri chuyen nhugng (ddi véi quyén mua ¢d phiéu, quyén mua
trai phiéu chuyén déi), ké ca trwdng hop chuyén nhugng khong thong qua hé thong
giao dich tai S& giao dich chimg khodn (nhu céc giao dich cho hoac duoc cho,
ting hoge dugc ting, thira k¢, chuyén nhugng hodic nhén chuyén nhuong chimg
khoan va céc trudmg hop khac), cu thé nhur sau:

a) Truée ngdy dy kién thyc hign giao dich t5i thidu 03 ngy lam viée, nguoi
ndi b va ngudri cd lién quan phai céng b théng tin vé viée du kién giao dich theo
mau quy dinh tai Phu luc XIIT hodic Phu lyc XIV ban hinh kém theo Théng tu
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020;

b) Thdi han thye hién giao dich khéng duoe qud 30 ngay, ké tir ngay ding
ky thuc hién giao dich. Nguoi ndi bo va ngudi co lién quan phai thue hién theo
thoi gian, khoi lwong, gid tri do S giao dich chiing khodn d cong bé théng tin
va chi dugce thuc hién giao dich dau tién vao ngdy giao dich lién sau ngay ¢ théng
tin cdng bé tir S¢ giao dich chimg khodn:

¢) Trudng hop thue hién giao dich mua trong cdc dot phét hanh c6 phiéu
hogc giao dich chao mua céng khai, dbi tuong phai céng bé thong tin theo quy
dinh tai Biéu nay duge mién trir nghta vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc
hién theo quy dinh phap luét vé hoat déng chao ban, phét hanh, chao mua cong
khai;

d) Nguoi ndi by va nguoi ¢6 lién quan khong dugc dong thoi déng ky, giao
dich chirng khoan trong cing mot dot ding ky, giao djch va chi duge dang ky,
thuc hién giao dich tiép theo khi d& béo cdo két thiic dot giao dich trude do:

d) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy hoan tit giao dich (truong
hop giao dich két thiic trude thoi han diang ky) hode két thiic thoi han du kién giao
dich, ngurdi néi bg va ngudi ¢6 lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao
dich dong théi giai trinh nguyén nhan khéng thyc hién duge giao dich hode khéng
thye hién hét khéi lugng dang ky (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu lue XV hosc
Phu lye XVI ban hanh kém theo Théng tir 96/2020/TT-BTC;

e) Nguoi ndi by va ngudi ¢b lién quan 13 ﬂéj twong phai thyre hién béo céo,
coéng bo théng tin theo quy dinh tai khoan nay déng thai 1a doi twong phai thue

hién béo céo, cdng bo théng tin theo quy dinh tai Piéu 31 Thong tu gﬁfzoznrr’r}ﬁ/

W
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BTC ngay 16/11/2020 thi chi phai thyc hién nghia vu cong b théng tin &p dung
d6i vai ngudi ndi bo va ngudi ¢é lien quan,

2. Nguoi ndi bo va nguei o lién quan khéng thude ddi tuong phai thuce hién
béo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay dong thoi 1a ddi
tugng phai thue hign béo cdo, cong bd théng tin theo quy dinh tai Dicu 31 Théng
tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 thi phai thue hién nghia vy bao céo, cong
b6 théng tin theo quy dinh tai Didu 31 Théng tr 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020.

3. Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi twong dang ky giao dich khéng
con la nguoi ndi bd cia Cong ty hodc ngudi c6 lién quan cia cac déi tuong nay,
doi twong ding ky giao dich vAn phai thue hisn vide béo cdo va cdng b thong tin
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Trirdng hop ngudi néi b ciia Cong ty, nguoi co6 lién quan cia cac déi
tuong nay dong, thai la ¢6 dong 16n thi chi phai thue hién nghia vu cdng bé théng
tin dp dung doi véi ngudi ndi b va nguoi ¢d lién quan,

5. Trudng hop Cong ty me, céc to chie chinh tri, td chire chinh tri - x4 hoi
cia Cong ty (cong doan, doan thanh nién...) ca nhan thye hién giao dich cb phiéu,
quyén mua cd phiéu, trai phiéu chuyén déi, quyén mua tréi phiéu chuyén déi cuia
Cong ty phéi thuc hién nghia vu cong b théng tin nhu quy dinh déi véi nguoi
noi bo va ngudi ¢o lién quan tai khoan 1, 2,3 Piéu nay.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viée sau khi nhén dugc cac béo cdo lién quan
dén giao dich chimg khodn cua ngudi ndi bo va ngudi ¢ lién quan cia ngudi ndi
bo theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tr
cua Cong ty.

Diéu 14. Cong bb thong tin ve giao dich chao mua cong khai

T chitc, ¢4 nhan chao mua cong khai phéi thuc hién céng bd théng tin theo
quy dinh phap luat vé chio mua cong khai.

Diéu 15. Tam hodin cong bé thong tin

. Doi tugng cong b théng tin duge tam hodn cong bo thong tin trong trudng
hop vi nhiing 1y do bat kha khéng nhu: Thién tai, hoa hoan dich bénh va céc ly do
bat kha khang khac. Céng ty phai bao cdo Uy ban Chimg kho&n Nha nudc, S&
giao dich chiing khodn v& viée tam hoan cdng bd théng tin ngay khi xay ra su kién
(trong dé néu 3 ly do cua viée tam hodn cong bé théng tin, dong thi cong bb vé
viéc tam hofin céng bé théng tin).

2. Ngay sau khi d4 khic phuc duge tinh trang bét kha khang, doi tugng céng
b théng tin ¢6 trach nhidm cong bd day du cac thong tin ma trude do chua cong
b6 theo quy dinh phap iua‘jt.y



16

Chuong 1V
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 16. Trinh tw thire hién cong bd théng tin
1. Cung cép thdng tin ndi b

Ngay sau khi ban hanh céac quyét dinh, hep déng,,.ht)éc nhin duoc cac vin
ban lién quan dén nghia vu phai cong bd thong tin quy dinh tai Quy ché ndy va
cac quy dinh hién hanh cia Nha nuée; cac phong, ban chi tri soan thao, ban hinh
cac quyét dinh, hop déng hogdc nhan duoc van ban lién quan dén nghia vu cong
bo théng tin cua Con g ty. phéi chuyén ngay cac vin ban, tai liéu phéai cong bo
théng tin t6i Ngudi duge dy quyén cong bd thong tin ctia Cong ty. Viée cung cip
thong tin cia cdc phong, ban trong Cong ty phai dwgc thyc hién bang van ban va
gui cung véi file dir liéu may tinh,

2. Xir Iy théng tin

a) Khi nhan dwge théng tin do cdc t6 chire, ca nhén cé lién quan cung cip,
Nguoi duge iy quyen cong bd thong tin ctia Cong ty phai kiém tra ndi dung thong
tin, ddi chiéu vOi cac quy dinh vé cong b6 thong tin va soan theo van ban cong bo
thong tin theo mau (néu ¢é) trinh HDQT hojdc Giam doc Céng ty phé duy¢t theo
tham quyén:

b) Vige xir ly théng tin phéi duge thue hién trong vong ba (03) ngay ké tir
ngay nhén duge thong tin (cde trueng hop cong bo théng tin bat thuémg hodc yéu
cau thi thoi han s& dugc théng bdo cu thé).

3. Phé duyét thong tin

Ngudi dugc ty quyén cong bd théng tin trinh lanh dao Céng ty c6 thim quyén
theo phén cép ky va dong dau bdo cao, thong tin ¢dng bo trudge khi thuc hién cong
bo. Trong truong hop Giam doc vang mit, de kip thoi cong bo théng tin, Nguoi
dugce dy quyen cdng bo thong tin cé thé trye tiép ky cic van ban cong bo thong tin,
giéi trinh... va chiu trich nhiém truée Giam dée Cong ty vé cac van ban do.

4. Bdo cdo va cong bo thong tin

Ngudi duge ty quyén céng bd thong tin thue hign cng bd bio cio, théng
tin trén ede phuong tién céng bd thong tin cia Uy ban Ching khodn Nha nurée,
8¢ giao dich ching khodn, trang théng tin di¢n tir cia Céng ty va gl béo cao,
viin ban céng b6 thong tin dén cée co quan 6 tham quyén theo quy dinh.

5. Bao quin va hru trir thong tin

Théng tin sau khi dé thuc hién béo cdo va céng bé phai duge bio quan, lwu
trlr theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 4 Quy ché nay de phuc vy viée tham khao, tra
ctru va ddi chiéu clia cde nha déu tr khi cdn thi@t;;,

z
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Piéu 17. Xac nhén hode dinh chinh théng tin

Truong hop ¢6 bt ky ngusi nao céng bé théng tin lam anh huéng nghiém
trong dén lgi ich hgp phéap cia nha dau tu, tac dong 16n dén gid chimg khodn thi
Ngudi duge iy quyén cong b théng tin hodc Gidm doc Cong ty phai x4c nhin
hodc dinh chinh thong tin dé trong théi han hai muoi bén (24) gid, ké tir khi nhan
duge yéu cu ciia Uy ban Chim g khodn Nha nuée, Sé giao dich chimg khoén.

Dicu 18, Théi didm bt diu thye hién va chdm dit viée cong bd thong
tin cia Cdng ty

1. Cong ty thyc hién nghia vu cong bé thong tin clia Cong ty theo quy dinh
tai Quy ché ndy ke tir thoi diém cé vén £0p cua chu so hitu tir 120 ty déng tré 1én
tai bdo cdo tai chinh nam gan nhit d3 d woc kiém todn.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay khéng con la Céng ty dai chung quy
md 16n theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, Cong ty tiép tuc thuc hién nghia vy
cong bo thong tin nhu Cong ty dai chiing quy mé 16n theo quy dinh tai Thoéng tu
96/2020/TT-BTC ctia B Tai chinh.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diu 19. Trich nhiém ciia Ngudi duge iiy quyén cng bé théng tin

L. Nguoi duge Uy quyén cong bd théng tin 1a ddu méi thu thap cédc thon
tin va thue hién nghia vy céng b théng tin cua Cong ty theo quy dinh tai Quy ché
nay.

2. B6n doc céc don vi, ¢ nhan trong cong ty cung cip cdc ndi dung théng
tin quy dinh tai Quy ché nay, gidm sat viée cong bd théng tin va bdo cdo Giam
doe, Hoi dong quan trj Céng ty ket qua thue hién.

3. B xudt, kién nghi véi Gidm dée, Hoi dong quan trj Cong ty vé nhimg
hoat dong lién quan dén cong bé théng tin, viée stra doi, bo sung Quy ché nay.

4. Chin trach nhiém vé thuce hién cong bé théng tin ctia Céng ty v6i Uy ban
Chirng khodn Nha nuée, S giao dich chimg khodn, nha dau tur va nhing ngudi
o quyen 1¢i lién quan theo quy dinh ciia phap ludt va Piéu 1 Cong ty.

5. Dinh chinh théng tin cong bé

Trudong hop sau khi cong bd théng tin, Cong ty nhan duorc y kién phan hf‘)}i
vé tinh chinh xdc va diy du cia thdng tin cong b, Ngudi duoc uy quyén cng bé
théng tin co trach nhiém kiém tra, xac minh, bé sung, sira déi (néu c6) cac théng
tin @6 trong vong 48 gier ke tir khi nhan dugc ¥ kién phan héi, thuc hién cong bd
bé sung hode dinh chinh théng tin theo quy dinh. ‘é
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Diéu 20, Tréch nhi¢m ciia cac phong ban trong viéc cung cip thong tin
cho Nguiri duge diy quyén cdng bé théng tin

L. Thi truéng cac don vi, ca nhén trong Céng ty (noi ¢6 phét sinh thong tin
phéi cong b theo quy dinh Quy ché nay) chiu trach nhiém truée Giam déc Céng
ty va phap ludt ve tinh chinh xac, kip thoi trong viée cung cap céc thong tin cung
cap cho Ngudi duoc iy quyén cong bo thong tin cia Cong ty déi véi céc thong
tin cong bo dinh ky,

2. Thoi gian cung‘cﬁp théng tin déi vai théng tin bat thuong phai céng b
cho Nguoi duge uy quyén cong bo thong tin trong vong 12 gior ké tir khi c6 phat
sinh théng tin lién quan t&i linh vue dugc giao nhiém vu quan Iy, diéu hanh,

Dieu 21. Khen thwing, ky lujt

L. Tép thé, cd nhan thuc hién [ét cong tdc quan Iy, cdng bd thong tin ¢é tac
dung tich cue cho hgzat déng san xuat kinh doanh cia Céng ty duge Cong ty xét
thuong theo Quy ché khen thuong cua Céng ty.

2 Ta’_ip’thé, cd nhan thuc hién cong tac cung cap théng tin khong tuén thi
ding Quy che cong bé théng tin, cung cdp thong tin sai su that, tiét 16 bi mat cong
ngh¢, bi mét kinh doanh géy anh huéng xau dén hoat déng SXKD va uy tin cia
Cong ty s& bj xir Iy theo cdc quy dinh hién hanh cua Cdng ty va cua phép lugt.

Chwong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Dicu 22. Ditu khoin thi hanh

L. Quy cf)é nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh, C4c quy dinh trude day
trai voi Quy ché nay déu bai b,

2. Nhiing noi dung khéng quy dinh trong Quy ché nay thi thue hién theo
Thong tw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cta B6 Tai chinh.

3. Trudng hop phép luat thay d6i ¢6 ndi dung khdc véi Quy ché nay thi nhiing
quy dinh méi cta phap ludt duong nhién duge ap dung va dicu chinh hoat déng
cong bo thong tin cia Céng ty.

4. Viée stia doi, b sung Quy ché nay do Gidm dée dé xudt trinh Hoi déng
quan tri Cng ty xem xét, quyét dinh./. £
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